e ProSoftware TELEPITESI UTMUTATO

Vallalati felhos elofizetések aktivalasa
(Microsoft 365, Office 365, Copilot, Dynamics
365, Windows 365)

Frissitve: 2026. oktober12.

Avallalati termékkulccsal Uj Microsoft 365 el6fizetést inditasz, vagy meghosszabbitod a
céged meglévdjet. Utana a feligyeleti kdzpontban osztod ki a licenceket a munkatarsaknak.

Roéviden: a vallalati felhés eléfizetés (Microsoft 365, Office 365, Copilot, Dynamics 365, Windows
365) termékkulcsat Uj eléfizetésnél a microsoft365.com/setupbusiness oldalon valtod be: ezzel
|étrejon a céged Microsoft 365 fidkja. Meglévd eldfizetést a Microsoft 365 felligyeleti kdzpontban
hosszabbitasz meg ugyanezzel a kulccsal. Alicenceket ezutan a feligyeleti kdzpontban osztod ki a
munkatarsaknak.

Melyik termékekre vonatkozik: Microsoft 365 Vallalati prémium, Véllalati Standard, Enterprise E3,
Office 365 E3 és E5, Microsoft 365 Copilot, Dynamics 365 és Windows 365.

Uj el6fizetés inditasa
1. Nyisd meg a microsoft365.com/setupbusiness oldalt.
2.ird be atermékkulcsot, majd kattints a , Tovabb” gombra.
3.Add meg aneved, acéges e-mail-cimed, a telefonszamod, a cégnevet és az orszagot.
4.|gazold a telefonszdmodat SMS-ben vagy hivassal.
5. Valasszdomaint: kérhetsz Ujat, hasznalhatod a meglévé domainedet, vagy késdbb is beallithatod.

6. Avégén aMicrosoft 365 felligyeleti kdzpontban kezelheted az eléfizetést.

Meglévo elofizetés meghosszabbitasa
Ehhezlegaldbb ,Szamlazasirendszergazda” jogosultsag kell.

1. Nyisd meg a Microsoft 365 felligyeleti kdzpontot, és menja ,Szamlazas” - ,Termékek” oldalra.

2.Vélaszd ki az el6fizetést, majd az , El6fizetés és fizetési beallitdsok” résznél kattints a ,Befejezési datum
meghosszabbitdsa” lehetdségre.

3.Vélaszd az ,Uj, még fel nem hasznalt termékkulcs hasznalata” lehetéséget, ird be a kulcsot, és kattints a
,Bevaltas” gombra.

Licencek kiosztasa
Afellgyeletikdzpontban: ,Felhasznalok” - ,Aktiv felhasznaldk”. Jeldld kia munkatarsat, €s a , Licencek és

alkalmazasok” résznél add hozza a licencet.
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Kiegészito elofizetések: a Microsoft 365 Copilothoz és a Windows 365-h6z meglévd, megfeleld Microsoft
365 véllalati el6fizetés kell. Ezeket a meglévé céges fidkba véltsd be.

Gyakori kérdések

Milyen jogosultsag kell az el6fizetés meghosszabbitasahoz?

Legaldbb ,Szamlazasirendszergazda” jogosultsag a Microsoft 365 felligyeleti kdzpontban.

Bevalthato a Microsoft 365 Copilot 6nall6 el6fizetésként?

Nem. A Microsoft 365 Copilothoz és a Windows 365-h6zmeglévd, megfeleld Microsoft 365 véllalati
el6fizetés kell, ezért ezeket a meglévé céges fidkba valtsd be.

Hogyan adok licencet egy munkatarsnak?

Afellgyeletikdzpontban: ,Felhasznalok” - ,Aktiv felhasznaldk”. Jeldld kia munkatarsat, és a , Licencek és
alkalmazéasok” résznél add hozza alicencet.

Elakadtal?

irj neklink az office@prosoftware.hu cimre a rendelésszammal és a hibatizenettel.

Az utmutatd mindig friss valtozata online: prosoftware.hu/telepitesi-utmutatok/vallalati-microsoft-365-elofizetes-aktivalasa
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