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Vállalati felhős előfizetések aktiválása
(Microsoft 365, Office 365, Copilot, Dynamics
365, Windows 365)
Frissítve: 2026. október 12.

A vállalati termékkulccsal új Microsoft 365 előfizetést indítasz, vagy meghosszabbítod a
céged meglévőjét. Utána a felügyeleti központban osztod ki a licenceket a munkatársaknak.

Röviden: a vállalati felhős előfizetés (Microsoft 365, Office 365, Copilot, Dynamics 365, Windows
365) termékkulcsát új előfizetésnél a microsoft365.com/setupbusiness oldalon váltod be: ezzel
létrejön a céged Microsoft 365 fiókja. Meglévő előfizetést a Microsoft 365 felügyeleti központban
hosszabbítasz meg ugyanezzel a kulccsal. A licenceket ezután a felügyeleti központban osztod ki a
munkatársaknak.

Melyik termékekre vonatkozik: Microsoft 365 Vállalati prémium, Vállalati Standard, Enterprise E3,
Office 365 E3 és E5, Microsoft 365 Copilot, Dynamics 365 és Windows 365.

Új előfizetés indítása

Nyisd meg a microsoft365.com/setupbusiness oldalt.

Írd be a termékkulcsot, majd kattints a „Tovább” gombra.

Add meg a neved, a céges e-mail-címed, a telefonszámod, a cégnevet és az országot.

Igazold a telefonszámodat SMS-ben vagy hívással.

Válassz domaint: kérhetsz újat, használhatod a meglévő domainedet, vagy később is beállíthatod.

A végén a Microsoft 365 felügyeleti központban kezelheted az előfizetést.

Meglévő előfizetés meghosszabbítása

Ehhez legalább „Számlázási rendszergazda” jogosultság kell.

Nyisd meg a Microsoft 365 felügyeleti központot, és menj a „Számlázás” → „Termékek” oldalra.

Válaszd ki az előfizetést, majd az „Előfizetés és fizetési beállítások” résznél kattints a „Befejezési dátum
meghosszabbítása” lehetőségre.

Válaszd az „Új, még fel nem használt termékkulcs használata” lehetőséget, írd be a kulcsot, és kattints a
„Beváltás” gombra.

Licencek kiosztása

A felügyeleti központban: „Felhasználók” → „Aktív felhasználók”. Jelöld ki a munkatársat, és a „Licencek és
alkalmazások” résznél add hozzá a licencet.
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Kiegészítő előfizetések: a Microsoft 365 Copilothoz és a Windows 365-höz meglévő, megfelelő Microsoft
365 vállalati előfizetés kell. Ezeket a meglévő céges fiókba váltsd be.

Gyakori kérdések

Milyen jogosultság kell az előfizetés meghosszabbításához?

Legalább „Számlázási rendszergazda” jogosultság a Microsoft 365 felügyeleti központban.

Beváltható a Microsoft 365 Copilot önálló előfizetésként?

Nem. A Microsoft 365 Copilothoz és a Windows 365-höz meglévő, megfelelő Microsoft 365 vállalati
előfizetés kell, ezért ezeket a meglévő céges fiókba váltsd be.

Hogyan adok licencet egy munkatársnak?

A felügyeleti központban: „Felhasználók” → „Aktív felhasználók”. Jelöld ki a munkatársat, és a „Licencek és
alkalmazások” résznél add hozzá a licencet.

Elakadtál?

Írj nekünk az office@prosoftware.hu címre a rendelésszámmal és a hibaüzenettel.

Az útmutató mindig friss változata online: prosoftware.hu/telepitesi-utmutatok/vallalati-microsoft-365-elofizetes-aktivalasa
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